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●勤怠表出力方法

①ご承認依頼メールもしくはワンタイムURLリクエストより、勤怠確認画面にアクセスします。

②真ん中右側にあります『勤怠表（PDF）のダウンロード』ボタンを押します。

③勤怠表の PDF が出力されます。



★ご承認時と日々の勤怠ご確認時で出力される勤怠表が異なります。

【承認時】
❶ご承認後に出力をすると、承認欄に『承認』と表記されます。
➋所定内時間・残業時間・普通深夜・深夜残業の時間数が表示されます。
❸下にあります勤務日数や所定内時間等の集計値が表示されます。



【日々の勤怠確認時】
❶承認欄は空欄になります。
➋所定内時間・残業時間・普通深夜・深夜残業の時間数は表示されません。
❸下にあります勤務日数の集計値のみ表示されます。


